
 
 

 

Procedimiento para asignación de cursos para estudiantes de Primer Ingreso 

 

Requisitos 

 Creación de usuario en la plataforma de control académico (http://coac.fmvz.usac.edu.gt) 

 

1. Ingresa a nuestro portal web ( http://portal.fmvz.usac.edu.gt ) en la sección estudiante, 

opción “Control Académico”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ingresa tu registro académico, contraseña, selecciona tu carrera y presiona “Acceder”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://coac.fmvz.usac.edu.gt/


 
 

 

3. Previo a realizar la asignación de cursos debes completar tu información personal para lo 

cual debes seleccionar la opción “Actualización de Datos” , en la barra lateral de opciones. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Cumpliendo con los requisitos debes cargar una foto y completar la información requerida 

en las cuatro secciones de información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Al finalizar de completar la información requerida y presionar el botón guardar, nos mostrará un 
resumen de la información almacenada en la plataforma. 

 

Al retornar a actividades presenciales deberás imprimir la hoja de expediente estudiantil, la cual 

deberá ser entregada cuando se retorne a actividades presenciales en el departamento de control 

académico. 

 

 

 

 

Ahora puedes proceder a realizar el proceso de asignación seleccionando en la barra lateral la 

sección “Asignación” y la opción “Asignación de Semestre”. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Inicialmente se verificará que cumplas con todos los requisitos para poder realizar la asignación, si 

es así podrás iniciar el proceso presionando la opción “siguiente paso”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deberás seleccionar los cursos correspondientes al primer semestre acorde al pensum de estudios  

1. Selecciona el curso 

2. Selecciona el grupo ( sección )  

3. Presiona “agregar curso al listado de la asignación”  

4. Se agregará al listado el curso seleccionando  

Repite este procedimiento con cada curso. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Luego de haber agregado todos los presiona la opción “Asignar los cursos del listado”. 

Si existe algún inconveniente te mostrara un mensaje indicando que debes verificar los cursos con 

problema.  

De lo contrario te mostrará el horario de cursos y la opción para imprimir tu constancia de 

asignación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con esto concluyes el proceso de asignación de cursos en la plataforma de control académico.  

Ahora debes matricularte en los cursos en la plataforma de universidad virtual 

(http://uvirtual.fmvz.usac.edu.gt). 

Recuerda que debes esperar de 24 a 48 horas desde que creas tu usuario para poder acceder a 

esta plataforma. 

De igual forma ingresa tu registro académico ( carnet ), contraseña y presiona “Acceder”. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://uvirtual.fmvz.usac.edu.gt/


 
 

Selecciona la opción “todos los cursos”  

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecciona “Nivel Introductorio” y la opción “Primer semestre 2021”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Selecciona el curso en el cual te matricularas y presiona la opción “matricularme” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deberás repetir el proceso con cada curso. 

 

 


