Procedimiento para asignacion de cursos para estudiantes de Primer Ingreso

Requisitos

e Creacidn de usuario en la plataforma de control académico (http://coac.fmvz.usac.edu.gt)

1. Ingresa a nuestro portal web ( http://portal.fmvz.usac.edu.gt ) en la seccidn estudiante,
opcion “Control Académico”.
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2. Ingresa tu registro académico, contrasefia, selecciona tu carrera y presiona “Acceder”
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http://coac.fmvz.usac.edu.gt/

3. Previo a realizar la asignacion de cursos debes completar tu informacion personal para lo
cual debes seleccionar la opcidn “Actualizacion de Datos”, en la barra lateral de opciones.
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4. Cumpliendo con los requisitos debes cargar una foto y completar la informacién requerida
en las cuatro secciones de informacion.
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Al finalizar de completar la informacidn requerida y presionar el botdon guardar, nos mostrara un
resumen de la informacién almacenada en la plataforma.

Registro Académico 200512008 CUI/PASAPORTE 1888083850101
Nombre Completo LUIS ANGEL LOPEZ PEREZ Carrera [02] MEDICINA VETERINARIA
Nacionalidad GUATEMALTECO Fecha de nacimiento 11 de Septiembre de 1085
Domicilio 22 calle casa no: 48-45 zona 8, ciudad Telefonos 11122233 - 22233344
En caso de Emergencia comunicarse con: maria perez al 66677788 Correo Electronico angellopez @ gmail.com
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Al retornar a actividades presenciales deberas imprimir la hoja de expediente estudiantil, la cual
debera ser entregada cuando se retorne a actividades presenciales en el departamento de control
académico. ]

Nacionalidad GUATEMALTECO

Domicilio 22 calle casa no. 48-45 zona 8, ciudad

En caso de Emergencia comunicarse con: maria perez al 66677788

 Imprimir Hoja para Expediente Estudiantil ) “

Ahora puedes proceder a realizar el proceso de asignacion seleccionando en la barra lateral la
seccion “Asignacién” y la opcion “Asignacion de Semestre”.
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Inicialmente se verificara que cumplas con todos los requisitos para poder realizar la asignacion, si
es asi podras iniciar el proceso presionando la opcién “siguiente paso”.

1. Aequisitos generales
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Deberds seleccionar los cursos correspondientes al primer semestre acorde al pensum de estudios

Selecciona el curso

Selecciona el grupo ( seccion )

Presiona “agregar curso al listado de la asignacion”
Se agregara al listado el curso seleccionando
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Repite este procedimiento con cada curso.
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Luego de haber agregado todos los presiona la opcion “Asignar los cursos del listado”.

Si existe algun inconveniente te mostrara un mensaje indicando que debes verificar los cursos con
problema.

De lo contrario te mostrara el horario de cursos y la opcidén para imprimir tu constancia de
asignacion.
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Con esto concluyes el proceso de asignacion de cursos en la plataforma de control académico.

Ahora debes matricularte en los cursos en la plataforma de universidad virtual
(http://uvirtual.fmvz.usac.edu.gt).

Recuerda que debes esperar de 24 a 48 horas desde que creas tu usuario para poder acceder a
esta plataforma.

De igual forma ingresa tu registro académico ( carnet ), contrasefia y presiona “Acceder”.
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Selecciona la opcién “todos los cursos”
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Selecciona “Nivel Introductorio” y la opcion “Primer semestre 2021".
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Selecciona el curso en el cual te matricularas y presiona la opcion “matricularme”
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Deberds repetir el proceso con cada curso.



