
CONVOCATORIA PLAZA FINCA SAN JULIÁN 
 

1. Nombre del Puesto 
Administrador Ejecutivo de Finca San Julián  

2. Ubicación 
Finca San Julián, Km 170.8 Ruta Nacional 11, Patulul, Suchitepéquez.  

3. Departamento 
Dirección Técnica de Fincas Universitarias, Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia 

4. Objetivo del Puesto 
Administrar, coordinar y ejecutar las actividades productivas, académicas y administrativas 

de la Finca San Julián, garantizando el adecuado funcionamiento de las unidades 

productivas, el soporte a las actividades de docencia e investigación y el cumplimiento de 

los procedimientos institucionales. 

5. Responsabilidades y Funciones Principales 
- Coordinar investigaciones, prácticas y actividades académicas con estudiantes, 

docentes e investigadores. 

- Gestionar compras de insumos y materiales necesarios para el mantenimiento de 

los animales en todas las especies productivas. 

- Supervisar y coordinar al personal operativo de la Finca San Julián. 

- Llevar el control de asistencia del personal operativo y realizar los reportes 

correspondientes. 

- Recolectar, administrar y analizar datos productivos, para la toma de decisiones en 

cuanto a las actividades productivas y académicas. 

- Presentar informes mensuales al Director de Fincas Universitarias. 

- Mantener el control de las prácticas académicas realizadas en las unidades 

productivas 

- Realizar las gestiones necesarias y organización del personal a su disposición para 

garantizar el buen estado de las instalaciones al servicio de docentes, estudiantes y 

personal administrativo. 

- Administrar y controlar el inventario de animales, alimentos, medicamentos y otros 

insumos productivos. 

- Gestionar mejoras en la infraestructura destinada a la producción animal y prácticas 

estudiantiles. 

- Participar en la elaboración del Plan Operativo Anual (POA). 

- Asistir a reuniones de coordinación con autoridades, docentes y estudiantes. 

- Velar por el cumplimiento de normas de bienestar animal, bioseguridad y manejo 

adecuado. 



6. Perfil Requerido 
- Formación académica: Licenciatura en Zootecnia o Médico Veterinario. 

- Experiencia: Experiencia comprobable en administración de granjas, unidades 

productivas o proyectos pecuarios, así como de manejo de personal. 

- Competencias técnicas: Manejo productivo de diferentes especies pecuarias, manejo 

de Excel para control de registros productivos, planificación operativa, compras y 

manejo de personal. 

- Competencias blandas: Liderazgo, comunicación efectiva, bunas relaciones 

interpersonales, trabajo en equipo, organización, toma de decisiones y resolución de 

problemas. 

7. Tipo de Contratación 
Plaza en renglón 0-22, salario nominal Q9,643.00 más bono mensual de Q3,000.00 

8. Supervisión 
Reporta a Dirección de Fincas Universitarias. 

9. Productos o Resultados Esperados 
- Informes mensuales de actividades, inventario y productividad. 

- Registros actualizados y confiables de todas las unidades productivas. 

- Ejecución oportuna de compras y abastecimiento de insumos. 

- Coordinación eficiente de actividades prácticas e investigativas. 

10.  Condiciones de Trabajo 
- Lugar de trabajo: Finca San Julián, Patulul, Suchitepéquez 

- Horario: jornada de 8 horas de lunes a viernes   

- Se proporciona lugar para vivir en la finca 

11.  Proceso de Aplicación 
Enviar hoja de vida al correo drjuanprem@profesor.usac.edu.gt a más tardar el 8 de enero 

de 2026. 

mailto:drjuanprem@profesor.usac.edu.gt

