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CAPITULO |
BASE LEGAL

Articulo 1. La Direccion y los profesores del Nivel Introductorio deben velar por el
cumplimiento del presente Normativo que se aplicara a los estudiantes de dicho Nivel,
teniendo su base legal en el Decreto Numero 325. Ley Organica de la Universidad de San
Carlos de Guatemala. Titulo II. Integracion de la Universidad, Del Personal Docente, Articulo
7°y en el Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, Titulo VIl de la Disciplina
en la Universidad, Capitulo | de la Disciplina Estudiantil en las Unidades Académicas,
Articulo 93.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Articulo 2. En el Reglamento General de Evaluacion y Promociéon del Estudiante de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, en el Capitulo IV, Definiciones, se define:

“g. Estudiante. Persona que cumple con las prescripciones reglamentarias acordadas por
la unidad académica respectiva para su inscripcion y que satisfagan sus obligaciones
minimas de trabajo, conforme a los reglamentas del caso”.

Articulo 3. En el Reglamento del Personal Académico Fuera de Carrera. Capitulo Il
Definiciones, se establece:

“3.10 Auxiliar de Catedra ll: es la persona que cumpliendo con lo establecido en los articulos
6y 7 de este Reglamento, apoya las actividades académicas de docencia, investigacion
y servicio”.

CAPITULO Il
DE LOS FINES, PRINCIPIOS Y OBJETIVOS
Articulo 4. Fines.

Establecer las normas de conducta con las que deben cumplir los estudiantes del
Nivel Introductorio para el buen desempefio de la academia.

Articulo 5. Principios.

Proporcionar al estudiante las directrices que orienten su conducta para logra un
aprendizaje integral, tanto para la vida facultativa como para la vida personal y profesional

Articulo 6. Objetivos.

6.1) Objetivo General:



Establecer los lineamientos a seguir en la formacion integral del estudiante de la
Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia para apoyar su desarrollo como
persona.

6.2) Objetivo Especifico:

Establecer las normas de comportamiento como estudiante del Nivel Introductorio,
para construir un aprendizaje con respeto, solidaridad, academia y buena voluntad

CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES ESTUDIANTILES

Articulo 7. De las normas de conducta.

El estudiante debe respetar las siguientes normas de conducta tanto para clases tedricas,
practicas de campo y laboratorios.

7.1 En Periodo de clase.

7.1.1 Ingresar puntualmente a cada periodo de clase

7.1.2 Respetar a los profesores, auxiliares de catedra, técnicos, personal
administrativo y compafieros de clase, evitando el uso de vocabulario soez, tono
inapropiado de voz y cualquier conducta que se considere inadecuada.

7.2 En Laboratorio de Quimica y Biologia.

7.2.1 Los experimentos no autorizados son peligrosos y estan estrictamente
prohibidos.

7.2.2 Losreactivos quimicos son téxicos, porlo tanto, no los pruebe, toque o huela,
a menos que reciba instrucciones especificas para hacerlo.

7.2.3 Porningun motivo deje solventes volatiles como: acetona, benceno, alcohol,
éter etilico, sulfuro de carbono, entre otros ,cerca de mecheros encendidos.

7.2.4 Nunca caliente sistemas cerrados (tuberia de gas, agua, aluminio)
7.2.5 Para poderingresar alas Practicas de Laboratorio de Quimica y Biologia, son
requisitos indispensables:

7.2.5.1. Presentar el Manual de Practica
7.2.5.2. Presentar el reporte de la practica anterior
7253 Presentarse a los laboratorios
7.2.5.3.1 Quimica. Bata blanca de manga larga, lentes
protectores, mascarilla, redecilla y guantes.
7.2.5.3.2 Biologia. Bata blanca de manga larga.
7.2.5.3. Por su seguridad, NO se permitira el ingreso a personas en

pantaloneta, falda, zapatos descubiertos o con pantalones
rotos.
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7.2.6. Llegar puntualmente al laboratorio. No se permite la entrada de estudiantes
que lleguen tarde.

7.2.7. No utilizar el teléfono celular bajo ninguna circunstancia dentro del
laboratorio de Quimica. Al estudiante que se le sorprenda utilizandolo se le solicitara
retirarse del laboratorio y no podra realizar la evaluacioén corta, ni entregar el reporte
de la practica.

7.2.8. No comer, beber o fumar dentro del laboratorio.

7.2.9. El orden y la disciplina son necesarios para mantener una adecuada
concentracioén en el desarrollo del trabajo de Laboratorio.

7.2.10. Seguir cuidadosamente las instrucciones:

7.2.10.1. Escuchar las explicaciones del (la) instructor(a)

7.2.10.2. Leer cuidadosamente el instructivo de laboratorio antes de
iniciarlo.

7.2.10.3. Mantener y dejar limpia y ordenada el area de trabajo

7.2.10.4 Los desechos deben colocarse en el lugar correspondiente.

7.2.10.5 - Cuando se utilice material y equipo, éste debe de colocarse
dentro de los recipientes especificamente asignados

7.2.10.6 Cuando se utilice el microscopio, éste debe devolverse limpio
y utilizarse con sumo cuidado para evitar su deterioro.

7.2.11. El estudiante queda obligado a cuidar el material y equipo de Laboratorio,
cualquier pérdida o destruccién quedara bajo su responsabilidad.

En Practicas de Campo (Introduccion a la Ciencia Animal y Practicas Primarias)

7.3.1. Las practicas se realizaran en las Unidades Productivas de la FMVZ, los
estudiantes estan obligados a presentarse puntualmente para realizar dichas
practicas.

7.3.2. Ningun estudiante puede retirarse antes de haber terminado la practica sin
autorizacion previa.

7.3.3. Cada estudiante debe presentarse a las practicas de campo con el uniforme
establecido: pantalén de lona azul, cincho, camisa del color indicado ya sea
de manga larga o corta, botas de hule, siendo los implementos opcionales
sombrero o gorra y guantes de cuero.

7.3.4. No se permitird el ingreso a las practicas de campo, a estudiantes con
pantalones rotos, playera, sudaderos o similares y zapatos no apropiados,
piercings.

7.3.5 Los estudiantes varones no deberan asistir a las practicas de campo con
aretes, piercings, pelo largo

7.3.6 Por seguridad todos los estudiantes deberan llevar agua y alimentos para el
dia de la practica. A cada grupo sé le asignara horario respectivo de
refaccion.

7.3.7. Al estudiante se le solicitara el material y equipo necesario para la realizaciéon
de las practicas, por lo que esta obligado a revisar las carteleras y los medios
de comunicacién correspondientes que proporcionan dicha informacion.

7.3.8 Por la naturaleza del curso, no se puede realizar reposicidn de las practicas.



7.3.8 Todo estudiante que sea sorprendido tirando basura tanto en las unidades

productivas como en los buses, sera sancionado de acuerdo a lo establecido
en este Normativo.

7.3.9 Todo estudiante esta obligado a tomar nota en una libreta de lo realizado en la

practica.

7.3.10 Todo dafio ocasionado a las unidades productivas, a personas, a animales o

dentro de las mismas seran responsabilidades del o los estudiantes que lo
realicen.

7.3.11 Cada estudiante debera investigar y estudiar el tema a desarrollarse en cada

practica ya que se efectuara una evaluacion previa a la misma.

7.3.12 El estudiante que tenga inconvenientes de salud para realizar las practicas,

debera presentar constancia médica una semana antes de la primera
practica. Los profesores no seran responsables por accidentes debidos a
antecedentes de salud que el estudiante debi6 da dar a conocer
previamente.

7.3.13 Todos los estudiantes deberan entregar la carta de liberacion de

responsabilidad a los profesores del curso, antes de la primera actividad
practica, de no entregarla, no podran participar en las mismas.

7.3.14 Los estudiantes que ingresen a cualquier instalacion de la Facultad luego de

culminada la practica, deberan hacerlo con zapatos limpios.

7.3.15 Todo estudiante es responsable del uso y manejo adecuado del equipo

requerido en practicas.

7.3.16 Elincumplimiento a cualquiera de los puntos anteriores, se vera reflejado en la

7.4

7.4.1

nota cuantitativa de la practica.

Dentro del centro de informéatica y estadistica

No se permite

7.4.1.1 El ingreso de Hardware y/o Software (en cualquier medio) que no esté

autorizado por el personal del Centro.

74.1.2 El ingreso y consumo de bebidas, comida y cigatrrillos dentro de la sala de

computo.

7.4.1.3. = lLaestancia de cualquier persona fuera del horario de atencién (7:00 a 15:00

hrs).

7.4.1.4.  Elingresoy permanencia de personas no autorizadas en el Centro.
7.4.1.5 La extraccion de informacioén relacionada con el software instalado en las

computadoras del Centro.

7.4.1.6 La salida de hardware (en cualquier medio), que no esté autorizado por el

responsable del Centro.

7.4.1.7 El uso de cualquier tipo de juego.
7.4.1.8 El uso de audifonos personales.
7.4.1.9 El uso de celulares.

7.4.2
7.4.3
7.4.4

7.4.5

Unicamente se permite la estancia de una computadora por persona

El usuario debe respetar el orden y la limpieza de la sala de computo.

Cualquier eventualidad de hurto o dafio ocasionado al equipo contenido en el
Centro de Coémputo deberd ser subsanado a la brevedad por el o los
responsables directos. Si ocurre un hurto o dafio irreparable a un componente
debe ser reemplazado por uno de caracteristicas similares o iguales; si el
componente tiene reparacion se cancelara el costo de dicha reparacion
(hardware y/o software).

Es permitido el uso de internet, toda vez este servicio sea usado para propositos
académicos. No es permitido el uso de servicios de mensajeria, diversion y
tampoco aquellos contenidos que atenten a la moral.



7.4.6 Los usuarios del Centro de CoOmputo deberan mostrar un comportamiento digno
de una casa de estudios de educacion superior.

Articulo 8. De los Examenes Extraordinarios.
Se establece que es obligaciéon de los estudiantes:

8.1 Justificar la causa de la inasistencia a los examenes parciales, finales o de
recuperacion, a la Direccion del Nivel Introductorio, adjuntando una carta de
solicitud y las constancias respectivas de acuerdo a lo estipulado en el Articulo 32
del Normativo de Evaluaciéon y Promocién del Estudiante de la FMVZ, en el que se
establece que el Examen Extraordinario es autorizado por la Direccioén respectiva.

8.1.1 Enfermedad del estudiante. Para que sea aceptada esta excusa, es
indispensable que se presente un certificado médico con el respectivo
timbre. El certificado debe ser extendido por un médico ajeno a la familia.

8.1.2 Fallecimiento de un familiar cercano. El estudiante debe presentar
fotocopia del acta de defuncion.

8.1.3 Otras causas de inasistencia no contempladas en este articulo, seran
evaluadas por la Direccion del Nivel Introductorio y por el catedratico del
curso, a solicitud del estudiante.

Articulo 9. De los exdmenes de Recuperacian.

9.1 Los estudiantes deben de cancelar los exdmenes de recuperacion 24 horas antes
del mismo

No se permitira el ingreso al salén ni se les proporcionara examen a los estudiantes que no
se encuentren asignados en la pagina de la FMVZ.

CAPITULO V

PROHIBICIONES Y SANCIONES

Avrticulo 10. Prohibiciones.

Las prohibiciones se aplican a toda actividad docente.
10.1 El ingreso de animales a los salones de clase.
10.2 Portar armas de fuego o armas blancas.

10.3 Transportar y consumir bebidas alcohdlicas o cualquier estupefaciente durante
las clases tedricas, laboratorios, practicas y traslado en los buses.

10.4 Ingreso de vehiculos particulares tanto a las fincas de la Facultad como a la
Granja Experimental.

10.5 Ingresar en estado de ebriedad o bajo efectos de alguna droga.

10.6 Utilizar aparatos de telecomunicacion y reproductores de audio, salvo previa
autorizacion del profesor



10.7 No se permite el ingreso a personas ajenas a los cursos.
Articulo 11. Sanciones

11.1 Las faltas de respeto hacia el personal docente, administrativo, de serviciosy a
otros estudiantes, seran notificadas a la Direccién de Nivel Introductorio y sancionadas de
la siguiente manera:

Retiro del periodo de clase
Suspension del examen respectivo
Amonestacion verbal
Amonestacion escrita

Articulo 12. Disposiciones generales.

12.1 Vigencia. El presente Normativo entra en vigencia a partir del momento que sea
aprobado por Junta Directiva.

12.2 El presente Normativo deroga todas las disposiciones referentes a Nivel Introductorio
emitidas con anterioridad en la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia.

12.3 El presente Normativo sera revisado por la Direccidn y los profesores del Nivel
Introductorio, cada dos afios o cuando el caso lo amerite.

12.4 Todos los casos no previstos en este Normativo, seran resueltos por la Direcciéon del Nivel
Introductorio y /0 la Junta Directiva.

“ID Y ENSENAD A TODOS”



